Piliny Kézség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének

1/2018. évi

testiileti iilésrol késziilt
jegyzékonyve

Rendeletek:

Hatarozatok:

1/2018.(1.31.) hatarozat
2/2018.(1.31.) hatarozat
3/2018.(1.31.) hatarozat



Jegyzdkonyv

Késziilt: Piliny Kozség Onkorményzata Képvisel6-testiiletének 2018 januar 31-
én megtartott {ilésérél.

Jelen vannak: Lehoczki Szabolcs polgarmester,
Kereszti Marta jegyzé,
Varga Istvanné alpolgérmester,
Lehoczki Szabolesné képvisels,
Imre Laszl6 képviseld,
Tdzsér Attila képviselé

Lehoczki Szabolcs polgarmester iidvizli a megjelenteket, megéllapitja, hogy az
lilés hatdrozatképes , azt megnyitja.

A testiilet egyhangt 5 igen szavazattal az alabbi napirendi pontokat targyalja:

1. Napirend: Az 6nkorményzat 2018. évi kozfoglalkoztatasi terve
Eléterjesztd: Kovacs Imre polgrmester

2. Napirend: A Ko6zos ()nkorményzati Hivatal SZMSZ médositasa
Eldterjesztd: Kereszti Marta jegyzé

3. Napirend: Az altalanos iskolai kirzetek kijel6lésérdl a 2018/2019
évre
Eléterjesztd: Kovacs Imre polgérmester

4. Napirend: Egyebek

Napirendek tdrgyaldsa

1./Napirend: Az (")nkorményzat 2018. évi kozfoglalkoztatssi terve
Irasos elterjesztés a meghivd mellékletét képezte. (I.. sz. melléklet)

Varga Istvanné alpolgarmester
Lesz-e ennyi ember , és munkadra lehet-e &ket fogni?

Tozsér Attila képviseld
Az el6zé években is gyakran eléfordult, hogy a kézmunkésok elhagytdk a
munkahelyliket, ami nagy gond mert a felel6sség az Snkormanyzatg.




Lehoczki Szabolcs polgdrmester
Nagyon nehéz a helyzet, 1étszam lenne, de az emberek nem akarnak dolgozni.

A képvisel6-testiilet egyhangti 5 igen szavazattal az alabbi hatarozatot hozta:

Piliny K6zség Onkormanyzata
Képviseld-testiiletének
1/2018. (1.31.) hatarozata

Piliny Kozség Onkorményzatinak Képvisel6-testiilete az
énkormanyzat 2018.évi kozfoglalkoztatasi tervét az I.sz. melléklet
szerinti tartalommal elfogadja.

Hatarid6: azonnal
Felelds: polgdrmester

2. napirend: A Kozos (jnkorményzati Hivatal SZMSZ médositasa
Irasos elSterjesztés a meghivé mellékletét képezte. (II. sz. melléklet)

Kereszti Marta jegyz6:

A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal SZMSZ modositasa az aljegyz6i poszt miatt
valt indokoltta, valamint Nogradszakal esetében az ligykezel6 munkakor
megsziint, az altalanos igazgatdsban dolgozok szima pedig egyrél kettdre
novekedett.

A képvisel6-testiilet egyhangu 5 igen szavazattal az aldbbi hatarozatot hozta:

Piliny Kﬁzséﬁ)nkorménvzata
Képvisel6-testiiletének
2/2018. (1.31.) hatdrozata

Piliny Kézség C)nkorményzata Képviselo-testiilete a Ludanyhalészi
K6z8s Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzatat a
II. szam1 melléklet szerinti tartalommal elfogadja.

Hataridd: értelemszertien
Felelés: Kovacs Imre polgérmester

3. Napirend: Az altalanos iskolai kirzetek kijelolésérol a 2018/2019 évre

frasos elbterjesztés a meghivé mellékletét képezte. (III. sz. melléklet)



Kérdés, észrevétel hozzaszblas nem volt,

A képvisel6-testiilet egyhangi 5 igen szavazattal az alabbi hatdrozatot hozta:

Piliny Kozség (3nk0rmzinvzata
Képvisel6-testiiletének
3/2018. (I1.31.) hatarozata

Piliny Kézség Onkormanyzata Képviselé-testlilete a Nograd Megyei
Korményhivatal ~ 4ltal  &sszedllitott, Ludanyhaldszi  kézség
kozigazgatasi teriiletére vonatkozé kételezd felvételt biztositd
altalanos iskolai kérzethatarokkal egyetért.

A testiilet utasitja a polgdrmestert, hogy a véleményérsl a Nograd
Megyei Kormanyhivatalt Salgétarjéni Jardsi Hivatalét tajékoztassa.

Hatérid6: azonnal
Felelds: Lehoczki Szaboles polgarmester

4. Egyebek

Lehoczki Szabolcs polgarmester az alabbiakrdl tajékoztatia a testiiletet:
- azIskola Gt feltjitasara beadott palyézat nyert , az tiner6 15 %,

- aszocialis célu tiizifat februdr 15-ig kell leszallitani, keressiik a megoldést
a szallitasi koltségek csokkentésére,

- az informatikusi feladatok ell4tasara Uj szerzOdést koot az
onkormanyzat,

- azenergetikai palydzat tdmogatasi szerzédése alairas eltt 411,

Tobb kérdés, észrevétel, hozzaszolds nem volt, igy a polgarmester az iilést
bezarta.
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Piliny Kézség Onkormanyzat Polgdrmestere
3134 Piliny, Losonci 1t 25.

Meghivo

Ertesitem, hogy a Magyarorszag helyi 6nkorményzatairél sz6lé6 2011. évi CLXXXIX. tv. 44. §-a
alapjan a képviselo-testiilet rendes iilését

2018. januar 31. ( szerda )
9 orara dsszehivom

Az iilés helye: Polgarmesteri Hivatal Piliny

Napirendi javaslat:

1. Napirend: Az Onkormanyzat 2018. évi kozfoglalkoztatasi terve
Eléterjeszté: Lehoczki Szabolcs polgarmester

2. Napirend: A Kézés Onkorméanyzati Hivatal SZMSZ médositdsa
Eldterjeszté: Kereszti Marta jegyzd

3. Napirend: Az altalinos iskolai korzetek kijelolésérol a 2018/2019 évre
Eléterjesztd: Lehoczki Szabolcs polgarmester

4. Napirend: Egyebek

A képviselo-testiilet iilésére tisztelettel meghivom, részvételére feltétleniil szamitok.

Piliny, 2018. januar 25.

Udvézlettel:
Lehoczki Szabolcs s.k.

polgarmester



Jelenléti iv

Piliny Kézség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 2018. janudr 31-én megtartott

Lehoczki Szabolcs
Varga Istvanné

Imre Laszlo
Lehoczki Szabolcsné
Tézsér Attila

Meghivottak:
Kereszti Marta

iilésén

megjelentekrdl

polgarmester
alpolgarmester
képviseld
képviseld

képviseld

jegyzd

...................................................



L.sz. melléklet

Eléterjesztés
Piliny Kézségi Onkormanyzat 2018. évi kozfoglalkoztatasi terve

Tisztelt Képvisels-testiilet!

Az eléttink 4116 években kormanyzati cél a kozfoglalkoztatds lassu kivezetése a
munkaerdpiacrdl a kedvezd gazdasagi folyamatok hatisara. Egyrészt kormanyzati részrél is
szigorodik a  kézfoglalkoztatasra felvehetd timogatdsok lehetdsége, masrészt a
kozfoglalkoztatotti 1étszam Orszagos szinten egyre nehezebben tolthets fel.

Ennek alapjén a Pilinyi Kozségi Onkonnényzatnél is csokken a kozfoglalkoztatottak létszama
2018. évben. Két f6bb programot terveziink inditani,
A kistérségi startmunka mintaprogramok kinalta lehetéségek koéziil a mar 2012. 6ta zajlo
mezdégazdasagi projektet folytatjuk.
A program 2018. marcius 1-jén indul, az el6z6 program lejarta utdn kozvetlentil és a
megszokottak szerint egy éves id6tartamra, azaz 2019. februar 28-ig keriilnek megkdtésre a
szerz6dések,
A foglalkoztatottak sszlétszama: 12 5, ebbsl 1 15 munkavezeto és 1 f§ tigyintézo
A program teljes koltsége: 18.236.626.F1. ebbd:

- munkabér és jarulékai: 14.906.071 - (100%-ban tamogatott)

- dologi kéltség: 3.330.555.-

- kotelezd dnerd: 0 Ft

A novénytermesztés 4dgon az 6vodai konyha szamara termeliink z6ldségféléket (paprika,
paradicsom, képoszta, hagyma, uborka, bab, burgonya) Mivel a belligyminisztérium nem
tdmogatja a tovabbiakban az allattenyésztéshez sziikséges takarmany beszerzését, ezért a
foldek egy részén kukoricat termeliink.

Az dilattenyésztés 4gon tovébbra is sertést és szarvasmarhdt tartunk. A sertéshizlaldst sajat
anyakocak beéllitasaval tervezziik.

A programban szintén terveziink még 1 db balazégépet véasarolni.

A lebonyolitasdhoz 1.079.500.- forint Osszeget biztositanak.

A startmunka mellett a decentralizalt keretbd] tamogatott hosszabb idétartamu programot
terveziink.
Létszama 5 f6, ebb6l 1 6 szakképzetteknek jaré garantalt kézfoglalkoztatasi bért kap
Ebben az aldbbi feladatokat latjuk el:
- 1 kémives az  Onkormanyzat épiilet- ¢és gépallomanyénak karbantartdsat,
allagmegOrzését végzi. Egyben 6 a garantalt kozfoglalkoztatasi bért kapo.
- 116 kulturdlis szervezé: a kdnyvtart miiksdteti
- 116 egyéb takarito: az onkormanyzat épiiletét és az orvosi rendeld, iskola takaritasat
végzi
- 1 18 egyéb takarits, konyhai kisegitd: Az 6voddban végzi a takaritdsi és konyhai
kisegité feladatokat
- 2 10 egyéb segédmunkds: a startmunka programba nem beépitheté munkakat végzik,
mint a jardatakarités, a temetdk rendben tartasa, fitkaszalas, hulladékszedés.



A program idétartama: 2018.02.01.-2018.06.30.

A program &sszkéltsége: 2.845.013.-

Ebbél bér €s jarulék: 2.374.300,-

Kézvetlen kéltség: 470.713,- (lizemanyag, motoros fitkaszak koltsége)
Témogatés intenzitdsa: 100 %

A programok jelenleg még csak kérelem szintjén éllnak, vérjuk a Belligyminisztérium
jovahagyasat.

A tovabbiakban tervezziik még a hosszabb idStartamu kozfoglalkoztatds keretében tovabbi §
f0 segédmunkés alkalmazasat a kézutaink karbantartési, feltjitasi feladatainak elvégzésére,

Piliny, 2018. januar 18.

Lehoczki Szaboles sk.
polgarmester



Il.sz. melléklet

LUDANYHALASZI KOZOS ONKORMANYZATI
~ HIVATAL
SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZATA

(A 2. SZAMU MODOSITASSAL
EGYSEGES SZERKEZETBE
FOGLALVA)

Jovahagyta

Ludényhalaszi Kézség Onkormanyzatinak Képviselo-testiilete
7/2018. (L. 25.) szamu hatdrozatdval,

Négradszakal Kézség Onkorményzatanak Képviselo-testiilete
3/2018. (I. 29.) szamu hatdrozataval

Piliny Kozség (")nkorményzat Képviselo-testiilete
2/2018. (L. 31.) szamu hatdrozataval

Hatélyos: 2018. februar 01.



Ifejezet

A Lud4nyhalaszi K6z6s Onkormanyzati Hivatal
azonosito adatai, jogallasa, feliigyelete és képviselete

1.) A Kozos Hivatal azonosito adatai.

A Hivatal megnevezése: Ludanyhaldszi K6zés Onkormanyzati Hivatal.
Roviditett megnevezése: Kozos Hivatal

A Kozos Hivatal székhelye: 3188 Ludanyhalészi, Rékoezi ut 69.
Postacime: 3188 Ludanyhalaszi, Rakdczi ut 69.

A Ko6z6s Hivatal jelz6szamai:

1. torzskdnyvi azonosité szama: 813606

2. ad6széma: 15813602-1-12

3: bankszémla szama: 11741062-15735423 (OTP Bank)
4: KSH statisztikai szamjel: 15813602-8411-325-12

5: allamhaztartési szakdgazati besorolas: 84110; Helyi énkormanyzatok valamint tébbeéli
kistérségi tarsulasok igazgatasi tevékenysége

A Kozos Hivatal illetékessége és hataskdre Luddnyhalaszi, Nogradszakal és Piliny
kozségek kozigazgatasi teriiletének egészére terjed ki.

Z:) A Kozos Hivatal jogalldsa.

A Ko6z6s Hivatal jogi személy:

- Ludéanyhalészi k6zségi,

- Nogradszakal kozségi,

- Piliny kézségi
onkorményzatok Keépviselo-testiiletinek szerve (egységes hivatala), melyet a képvisels-
testiiletek az dnkorményzatok miikédésével, valamint az allamigazgatasi tigyek dontésre
val6 szakszerll elokészitésével és végrehajtasaval kapesolatos feladatok ellatdsara hoztak
1étre.
A Kozos Hivatal 6nalléan miikodo és gazdalkodd koltségvetési szerv,

A Ko6z6s Hivatal Alapité Okiratanak kelte:

- Ludéanyhalészi Kozség .anorményzata 4/2013.(1.24.) hatarozata
- Nogradszakal Kozség Onkorményzata 4/2013.(1.24) hatarozata
- Piliny K6zség Onkormanyzata 5/2013.(1.24.) hatarozata

3.) A Kozos Hivatal feliigyeleti szervei.

A Kozos Hivatal
a) iranyito, fellgyeleti szerve: A képviselo-testiiletek szerint Ludényhalaszi
Kozség polgarmestere
b) torvényességi felligyeleti szerve: NoOgrad Megyei Korményhivatal
(Salgotarjan, Zemlinszky Rezsé ut 9.).

4.) A Kozos Hivatal képviselete.



A Kozos Hivatalt a jegyz6, az aljegyzd, vagy a jegyzd dltal irdsbara’ megbizott személy
képviseli. A jegyz6 éltal megbizott személy a Kozos Hivatal képviseletét az erre sz6l6
frasbeli meghatalmazasban foglaltak alapjan jogosult és koteles ellatni,

IL. fejezet

A Kozos Hivatal gazdalkodasa és alapvet6 feladatai

1.) A Kozos Hivatal gazdalkodasa.

Ll

L.2.

1.3.

1.4,

i Pl 7

1.6.

A Koz0s Hivatal a helyi 6nkormanyzatok gazdalkodasanak végrehajté szerve,
6nallé gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd kéltségvetési szerv.

A Ko6z8s Hivatal gazdalkodésat:

- a belso ellendr,

- Magyar Allamkincstar és az

- Allami Szamvevészék ellen6rzi,

A Ko6z6s Hivatal gazdalkoddsaval kapcsolatos szabalyokat az alabbi mindenkor
hatélyos szabalyzatok, utasitdsok tartalmazzak:

a.) Szamviteli rend.

b.) Szamviteli politika.

c.) Pénzkezelési Szabalyzat.

d.) A pénzgazdéalkodassal kapcsolatos kitelezettségvallalasi, ellenjegyzési,
utalvanyozasi érvényesitési szabalyzat.

e.) Felesleges vagyontargyak hasznositdsanak, selejtezésének szabalyzata.

f.) Leltarkészitési és leltarozasi szabalyzat.

g.) Belso ellenorzési szabalyzat.

h.) Eszk6z6k €s forrasok értékelési szabalyzata.

i.) A nemzetiségi 6nkormanyzattal megkstétt egytittmikddési megallapodasok.
J.) Folyamatban épitett El6zetes és Utdlagos Vezet6i Ellenérzés (FEUVE).

k.) Bizonylati rend.

1.) Részben 6nalloan gazdalkodd koltségvetési szervekkel kotott egylittmitkodési
megéallapodas.

A feladatellatas (végrehajtas) szervezeti, személyi, pénziigyi, gazdasagi feltételeit a
fenntarto, felligyeleti szerv biztositja. A képviselé-testiiletek biztositjak és bocsatjak
rendelkezésre az Onkormanyzatok tulajdondban 1évo feladatvégzéshez szitkséges
vagyon- €s pénzeszkozt.

A pénziigyi- gazdalkodasi feladatokat a Kozos Hivatal gazdalkodasi koztisztviseldi
latjak el.

A Ko6zds Hivatal az elirdnyzatok feletti rendelkezési jogosultsag szempontjabol:
teljes jogkorrel rendelkezd koltségvetési szerv.

' Médositotta Ludényhalaszi Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 7/2018. (1. 25.), Nogradszakal
Kozségi Onkorméanyzat Képviselé-testiilete a 3/2018. (1. 29.), valamint Piliny Kézség Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete a 2/2018. (I. 31.) szdmu hatdrozatdval. Hatalyos: 2018. februar 01. napjatol



1.7. A feladatellatas forrésai:
- normativ dllami hozzéjarulds
- helyi 6nkormanyzatok kéltségvetése (6nkormanyzati tamogatds),
- atvett pénzeszk6zok,
- sajat bevételek.

1.8. Koltségvetés, koltségvetési eldiranyzatok.

- A gesztor Ludényhaldszi K6zség Onkormanyzata éves koltségvetési rendelete
magéba foglalja a Ko6zos Hivatal elkiilonitett koltségvetési eldiranyzatait.
- A Koz6s Hivatal a jovahagyott koltségvetési eldiranyzat keretein beliil
gazdalkodik az Aallamhédztartdsi tOrvényben, a végrehajtdsaban kiadott
kormanyrendeletben, az ©nkormdanyzati térvényben meghatarozott feltételek
mellett, a gazdasdgi- pénziigyi szabalyzatokban, a fenntartok, feliigyeleti szervek
dontéseiben foglaltak szerint.

1.9. A koltségvetés tervezésével és végrehajtasaval kapesolatos kiildnleges el8irdsok:

- A Kkoltségvetés tervezésére, a jovahagyott koltségvetési eléiranyzatok
felhasznalasdra, végrehajtdsira, beszdmolasira vonatkozéan a kiilén
szabalyzatok rendelkezései iranyadok.

- Létszam és személyi juttatds eldiranyzat:

- A hivatal a létszam és személyi juttatdsok eldiranyzataval a létszam-
€s illetmény eldiranyzat keretei kozott dnalléan gazdalkodik.

- A létszam- ¢és illetménygazddlkodésra a vonatkozé kdzponti
(dllamhaztartastol sz6lo térvény és a végrehajtasara kiadott
rendeletek) jogszabalyokban, az éves koltségvetési rendeletben, a
kiilon szabalyzatokban foglaltak iranyaddk.

1.10. Operativ gazdalkodas, koltségvetés végrehajtasanak folyamata:

- A kotelezettségvéllalas, az utalvdnyozas, az ellenjegyzés és az érvényesités
rendjét az erre vonatkozd kiilon szabélyzatok, ill. eseti felhatalmazasok
tartalmazzak.

- Felel6sségi szabalyok: az allamhéaztartdsi térvényben és az allamhaztartas
miikddési rendjét szabdlyozd korményrendeletben meghatirozott a
koltségvetés végrehajtasdval Osszefliggé alapveté felelosségi  szabélyok,
valamint a kiilén szabélyzatok az irdanyadok.

- Gazdalkodasi jogosultsagok, rendelkezési jogk6rok:

- A gazdalkodds vitelével Gsszefliggl jogositvanyok, egyes
gazdalkodasi jogosultsagok gyakorldsara a killsn szabalyzatokban
meghatarozottak, a munkakori leirdsban foglaltak vonatkoznak,
illetve  esetenként névre szoléan kiadott megbizdsokban,
felhatalmazasokban rogzitettek szerint gyakorolhatdk.

- A pénziigyi gazdasdgi tevékenységet ellatd személyek feladatkdrének
€¢s munkakorének részletes meghatdrozasat munkakori leirds
tartalmazza.

1.11. A koltségvetési szerv altalanos forgalmi adé alanyisdga: AFA kérbe nem tartozé
addalany targyi adomenetességet élvez.

2.) Vagyon, vagyonnal valé rendelkezés.

A vagyonnal felelds médon, rendeltetésszeriien kell gazdalkodni.



Ingatlanvagyon:

- Az dnkormanyzatok vagyondnak gazdalkodasi szabalyair6l sz616 rendeletben a
torzsvagyon korében elkiilonitett ingatlan vagyontdrgyakat a koltségvetési
szerv ingyenes hasznélatéba adjak.

- A vagyon kezelésére, hasznalatara, hasznositdsara, értékesitésére az
¢nkormanyzatok kiilén rendeletében foglalt rendelkezéseket kell alkalmazni.

- A hasznalatba adott ingatlan vagyonnal valé rendelkezési jog gyakorldsara a
vagyonrendelet szabélyai irdanyadok.

Ingévagyon:

- A konyvviteli nyilvantartasban, valamint az éves vagyonleltarban szerepld
ingd vagyontargyak tekintetében az ingyenes hasznalati jog illeti meg.

3.) A Kozos Hivatal alapvetd feladatai

3.1. A K06z0s Hivatal alapvet6 feladatai az énkormanyzat miikodésével kapcsolatban:

a) ellatja a Képvisel6-testiiletek és bizottsaga(ik) miikodéséhez kapesolodo
szervezési €s adminisztracids feladatokat,

b) tajékoztatdssal €s ligyviteli kozremiikodéssel segiti az onkorményzati
képviseldk, a bizottsagok és a Képvisel§-testilletek munkajat,

¢) kozremiikodik a testiileti szervek altal targyalandd irdsos eldterjesztések
elkészitésében,

d) elbkésziti €s végrehajtja a Képvisel6-testiiletek és bizottsagaik déntéseit,
(hatdrozatok és rendeletek) a polgarmesterek és a korjegyzd operativ
vezetésével.

3.2. Kozbs Hivatal alapvetd feladatai a kisebbségi Onkormanyzat miikGdésével
kapcsolatban:

a) A Roma Nemzetiségi Onkormanyzat (Ludanyhaldszi és Nogradszakal) altal
igényelt mértékben ellatia a nemzetiségi ©nkorméanyzatok testiiletének
mukddésehez kapcsolddo szervezési és adminisztracids feladatokat,

b) taickoztatassal €s Ugyviteli kozremiikodéssel segiti a nemzetiségi dnkormanyzati
képvisel6k munkajat.

3.3. A Kozos Hivatal alapvetd feladat az éllamigazgatdsi lgyek -ellatdsa, az
allamigazgatési iigyek dontésre vald szakszerll eldkészitésével, valamint a
végrehajtasaval kapcsolatos feladatok végrehajtasa.

3.4. A Kozos Hivatal feladatainak ellatdsa sordn egyiittmiikédik az 6nkorményzatok més
intézményeivel- szerveivel, s tarshatosigokkal- és szervekkel, valamint a kozszolgaltatast
végzd szervekkel.

3.5. A Kozds Hivatal mitkodésére ¢és az allamigazgatasi tigyekkel kapcsolatos feladataira
vonatkozo belsd szabalyokat az alabbi szabalyzatok, utasitasok tartalmazzk:

- Iratkezelési Szabalyzat,

- Kiadményozasi jog Szabalyozasa,

- Munkavédelmi Szabalyzat,

- Tizvédelmi Szabalyzat,

- Kozszolgalatai Szabélyzat,

- Kozszolgélati Adatvédelmi Szabalyzat,
- Informatikai Szabdlyzat,

- Polgarmesteri és jegyzoi utasitdsok.



III. fejezet
A Kozos Hivatal irdnyitasa, vezetése, vezetdi és munkatarsai, a
miikodésére vonatkozé alapvet6 szabalyok, a munkaltatéi jogok
gyakorlasa és belso
szervezete

1.) A Koézés Hivatal iranyitasa.

A Ko&zos Hivatalt Luddnyhalaszi k6zség polgarmestere iranyitja.
A Ko6z6s Hivatalt a jegyz6 vezeti

2.) A Kozdos Hivatal vezetoi és munkatarsai.

2.1. A Ko6z6s Hivatal személyi alloménya:

a) jegyzo 116
b) aljegyzé 1f&#
c) altaldnos igazgatas 4 16
d) pénziigy, gazdilkodo 5
e) iigykezeld 1 fo*

A polgarmesterek az 6nkormanyzati és allamigazgatasi hataskorébe tartozé feladataikat a
K&zos Hivatal kozremiikodésével latjak el.

22.A] Jegyzo

dont a hataskdrébe tartozd allamigazgatasi iigyekben, déntésre el6késziti a
polgarmester hatdskorébe tartozo tigyeket

- ahatéskorébe tartozo ligyekben szabalyozza a kiadményozas rendjét,

- egyes hataskoreit atruhazhatja

- tanacskozasi joggal részt vesz a Képvisel- testiiletek és a bizottsagiak iilésein,

- gondoskodik a Hivatal Szervezeti és Mikddési Szabalyzata, az egyéb
jogszabalyok altal kotelezOen el6irt vagy egyébként sziikséges belsd
szabalyzatok elkészitésérol, sziikség esetén modositasarol,

2.3. A jegyzot tavolléte esetén az aljegyzd helyettesiti:’
- ajegyz6 akadélyoztatasa, tartds tavolléte esetén ellatja a vezetdi feladatokat,
- ellatja a K6z6s Onkormanyzati Hivatal feliigyeletét, iranyitasat,
- képviseli a Kézds Onkorményzati Hivatalt kiils6 szervek elétt

A helyettesités ellatasat a koztisztvisel6k munkakori leirdsa tartalmazza.

2.4. A polgarmesterek €s a jegyzé kiilon-kiilon (6nalloan) és egyiittesen is utasitasokat,
intézkedéseket €s korleveleket adhatnak ki a Szervezeti és Miikddési Szabalyzatban,

? Modositotta Ludanyhaldszi Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 7/2018. (I. 25.), Nogradszakal
Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 3/2018. (I. 29.), valamint Piliny Kozség Onkormanyzaténak
Képvisel6-testiilete a 2/2018. (1. 31.) szdm0 hatarozataval. Hatalyos: 2018. februar 01. napjatdl
3 Modositotta Ludanyhalaszi Kézségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 7/2018. (I. 25.), Nogradszakal
Kézségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 3/2018. (I. 29.), valamint Piliny Kozség Onkormanyzatanak
Képvisel§-testiilete a 2/2018. (1. 31.) szdmu hatérozatdval. Hatalyos: 2018. februér 01. napjat6l
* Médositotta Ludanyhalészi K6zségi Onkorméanyzat Képviselo-testiilete a 7/2018. (1. 25.), Nogradszakal
Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testillete a 3/2018. (1. 29.), valamint Piliny K6zség Onkormanyzatanak
Képviselo-testillete a 2/2018. (1. 31.) szdm hatarozataval. Hatalyos: 2018. februér 01. napjaté]
* Modositotta Ludényhalaszi Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 7/2018. (1. 25.), Nogradszakal
Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 3/2018. (1. 29.), valamint Piliny Kozség Onkorméanyzatanak
Keépviselb-testiilete a 2/2018. (1. 31.) szamu hatérozataval. Hatdlyos: 2018. februar 01. napjatél
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illetve az &nkormdanyzati rendeletekben szabdlyozott — a Koézos Hivatal milkodésével
Osszefliggd — feladatok végrehajtasara.

2.5. Az 6ndlll6 tigyintézok a jegyzd 4ltal meghatarozott 6nallo feladatksrt és feladatokat
latnak el. Az tlgyintézék feladata az allamigazgatdsi hatosagi iigyek, valamint az
6nkormanyzati {igyek dontésre valo szakszer(i elékészitése, a joger&s érdemi dontések —
hatarozatok — végrehajtasa, valamint a munkakori lefrasukban meghatarozott esetekben az
onkorményzatok mitkddésével kapesolatos feladatok szakszert ellatasa.

2.6. Az lgyintézok helyettesitésére a jegyzd altal meghatdrozottak szerint a munkakdori
leirdsukban foglaltaknak megfelelGen tdrténik.

2.7. A 4. pontban meghatdrozott munkatdrsak konkrét, részletes (személyre szol6)
feladatit munkakori leirdsuk tartalmazza., A munkakori leirast a kinevezési okirattal
egyidejtileg kell kiadni.

2.8. A munkakori — feladatok, tigyiratok — 4tadés-atvételi eljarasi rendjére vonatkozo
szabalyozast a Kozszolgalati Szabdlyzat tartalmazza részletesen.

3.) A munkarend és az lgyfélfogadas rendje.
3.1. A Kozos Hivatal dolgozoinak napi munkaideje (benne 30 perc ebédidé):

- Hétfotol csiitortokig: 8:00 —16:30
- Pénteken: 8:00 - 14:00

3.2. A K0z0s Hivatal ligyfélfogaddsi rendje €s a pénztar nyitvatartési rendje:

Ludényhaldszi Noégradszakal Piliny
Nap Idd Nap Idé Nap Idé

Hétfo - Hétfs 8:00-16:30 Hétfd 8:00-16:30
Kedd 8:00-16:30 Kedd 8:00-16:30 Kedd -
Szerda - Szerda - Szerda 8:00-16:30
Csiitortok 8:00-16:30 Csiitortok 8:00-16:30 Csiitortok “
Péntek 8:00-14:00 Péntek s Péntek 8:00-14:00
3.3. A jegyz6 ligyfélfogadasa:

Ludinyhalaszi Négradszakal Piliny

Kedd: 8:00 - 16:30
Csiitortdk 8:00 — 16:30
Péntek: 8:00-14:00

Hétf6: 8:00 — 16:30 Szerda: 8:00 - 16:30

3.4. Az aljegyzd ligyfélfogadisi rendje:6

Ludanyhaldszi Noégradszakal Piliny
Kedd: 8:00 - 16:30
Szerda: 8:00 - 16:30 Csiitortok 8:00 — 16:30 Hétfo: 8:00 — 16:30
Péntek: 8:00 - 14:00

8 Moédositotta Ludanyhalaszi Kozségi Onkorményzat Képvisels-testiilete a 7/2018. (1. 25.), Nogradszakal
Kozségi Onkorményzat Képvisel-testiilete a 3/2018. (I. 29.), valamint Piliny K6zség Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete a 2/2018. (1. 31.) szdmi hatérozataval. Hatalyos: 2018. februar 01. napjatdl




4.) A miikodés dltaldnos szabilyai.

4.1. A Koz0s Hivatal folyamatos mikodésére vonatkozd és a miikddést biztositd
szabalyokat a hatalyos jogszabalyok, a hivatal Szervezeti és Miikodési Szabélyzata, egyes
kérdésekre vonatkoz6 Onkorményzati rendeletek és hatdrozatok, valamint az iranyitas
sajatos jogi eszkozei (példdul belsd utasitasok, szabalyzatok) tartalmazzak.

4.2.A Kozos Hivatal koztisztvisel6inek éltalanos feladatait a jelen Szervezeti és Miikodési
Szabélyzat, konkrét feladatait pedig a munkakori lefrdsaik tartalmazzédk. A munkakori
leiras tartalmazza az elldtando tevékenységi kort, az adott munkakérre vonatkozo speciélis
eléirdsokat.

4.3. A jegyz6 a hivatal dogozoi részére havonta apparatusi értekezletet tart, ahol az
aktualis feladatokon tul, tdjékoztatast ad a képviseld-testiiletek dontéseirdl is.

4.4. A jegyzb a képvisel6-testiiletek munkaterve szerint évente egy alkalommal irasban
beszdmol a K&z6s Hivatal munkajarol.

4.5.A jegyz8 gondoskodik a Kozos Hivatalban folyé munka térvényességének folyamatos
vizsgalatarol.

4.6. A hivatalos bélyegz0 leirdsa, hasznalata

A hivatalos bélyegz6 leirasa:

- Kozos Hivatal hivatalos kor alaki pecsétjén kdzépen Magyarorszag cimere van,
koriven, pedig a kovetkezé felirat olvashatd: ,Ludanyhaldszi Kozos
Onkorméanyzati Hivatal - Ludanyhal4szi”
A bélyegzd a kirendeltségeken sorszamozott.

A Kozos Hivatal hivatalos bélyegzd lenyomatat a kiadmanyozési jog gyakorlasara
jogosult alairasaval ellatott iratokon, kiadmanyokon lehet hasznélni.

A Kozds Hivatal tovabbi hivatalos és technikai jellegli feladatra haszndlt bélyegzéinek
megnevezesét, a szabalyzat 1. szamu fiiggeléke tartalmazza.

A bélyegz6krol szamozottan a jegyzé nyilvantartdst vezet és névre széléan kiadja a
koztisztviselének. A bélyegzé hasznalatdért, biztonsagos Srzéséért a bélyegzé hasznaldja
felelds.

4.7. A jegyzb koteles folyamatosan ellenbrizni az ligyintézés és az {igyvitel
szakszerlségét, a hatdlyos jogszabélyok és belsé utasitasok, illetve szabalyzatok, valamint
az Onkormanyzati rendeletekben &s Képviselo-testiileti hatdrozatokban foglaltak
betartdsat.

4.8. A Kozos Hivatal belsé ellendrzési tevékenységét a Luddinyhaldszi Kizségi
Onkormdnyzatinak Belsd Ellendrzési Kézikonyve szerint végezteti kiilsg szervezettel.”

" Médositotta Ludanyhal4szi Kozségi Onkorményzat Képvisels-testiilete a 7/2018, (I. 25.), Négradszakal
Kozségi Onkorményzat Képviselé-testillete a 3/2018. (L. 29.), valamint Piliny Kozség Onkormanyzatanak
Keépviselé-testiilete a 2/2018. (1. 31.) szdmu hatérozataval. Hatalyos: 2018. februéar 01. napjato!



5.) Munkiltaté jogok gyakorlasa

A jegyzore, aljegyzére® vonatkozéan Ludényhaldszi, Nogradszakal és Piliny kozségek
polgdrmesterei lakossagaranyos tobbségi dontéssel gyakoroljdk a munkaltatoi jogokat:
(kinevezés, felmentés, illetmény megéllapitésa, dsszeférhetetlenség megallapitasa és a
fegyelmi feleldsségre vonas).

Ludanyhalaszi kozség polgarmestere gyakorolja a jegyzé valamint az aljegyzé felett az
egyéb munkaltatoi jogokat, a tdrsult onkormdnyzatok polgdrmesterinek egyetértésével.’

A jegyzd gyakorolja a K6z6s Hivatal valamennyi koztisztviselje, ligykezeloje felett a
munkaltatdi jogokat.

A munkaltatoi jogok gyakorlasara vonatkozo részletes szabalyokat a vonatkozd hatalyos
jogszabalyok tartalmazzak.

6. A Kozos Hivatal bels6 szervezete
6.1. A Koz0s Hivatal torzshivatalra és kirendeltségekre tagozod6 egységes szervezet.

6.2. Feladatait az aldbbiak szerint, a Képvisel6-testiiletek altal meghatarozott Iétszammal
latja el.

6.3. A Hivatal felépitése
Ludinyhalaszi térzshivatal (7 £6)
- 116 jegyzb
- 1f7 aljegyzé"’
- 2 16 altalanos igazgatis
- 3 16 pénziigy, gazdalkodas

Noégradszakali kirendeltség (2 £6)
- 1 f6 altaldnos igazgatas!!
- 1 16 pénziigy, gazdalkod4s

Piliny kirendeltség (3 fd)
- 1 16 altalanos igazgatas
- 1 6 pénziigy, gazdalkodas
- 116 tigykezeld

6.4. Az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kitelezettségrél szolé 2007. évi CLIIL. Tv. alapjan a
vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettséggel jaré munkakorok.

® Modositotta Ludanyhalaszi Kozségi Onkorméanyzat Képvisel6-testiilete a 7/2018. (1. 25.), Nogradszakal
Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 3/2018. (1. 29.), valamint Piliny Kozség Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete a 2/2018. (1. 31.) szami hatdrozataval. Hatalyos: 2018. februar 01. napjatol
? Modositotta Ludényhalaszi Kozségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 7/2018. (I. 25.), Négradszakal
Kozségi Onkorményzat Képviselé-testiilete a 3/2018. (L. 29.), valamint Piliny Kozség Onkormanyzatdnak
Képviseld-testillete a 2/2018. (1. 31.) szamu hatérozataval. Hatalyos: 2018. februar 01. napjatol
' Médositotta Ludényhalaszi Kézségi Onkormanyzat Képviseld-testiilete a 7/2018. (1. 25.), Noégradszakal
Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 3/2018. (I. 29.), valamint Piliny Kozség Onkormanyzatanak
Képviseld-testiilete a 2/2018. (1. 31.) szamu hatérozataval. Hatélyos: 2018. februdr 01. napjatol
' Médositotta Luddnyhalaszi Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 7/2018. (1. 25.), Nogradszakal
Kézségi Onkormanyzat Képvisel6-testiilete a 3/2018. (1. 29.), valamint Piliny Kozség Onkormanyzatanak
Képviselé-testiilete a 2/2018. (1. 31.) szamu hatérozataval. Hatalyos: 2018. februar 01. napjatol
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6.4.1. Vnytv.3.§ (1) bekezdése a) pontja alapjan: (5 évente)
a) gyambhatoséagi ligyintézd
b) okmany és nyilvantartasi ligyintézo
c) adotigyi ligyintézd
d) szocidlis {igyintézo

6.4.2. Vnytv.3.§ (1) bekezdése c-¢) pontja alapjan: (2 évente)
a) koltségvetési ligyintézd
b) pénziigyi ligyintézé
c) pénztaros

6.4.3. Vnytv.3.§ (2) bekezdése c) pontja alapjan: (5 évente)
a) jegyzo
b) aljegyzé'?

6.4.4. A tobb pontban érintett koztisztviseléknek a gyakoribb vagyonnyilatkozat-tétel
id6pontja szerint kotelesek kotelezettségiiknek eleget tenni.

IV. fejezet
A Kozos Hivatal koztisztviseldinek, munkavallaléinak feladatai

1.) Jegyzd, aljegyzo13

1.1. Képviselé-testiilet (és bizottsdga) miikodéséhez kapesol6do feladatok:

- A képviselé-testiilet és bizottsdga munkajanak elékészitése.

- A keépviselo-testiileti iilések bizottsaga {ilése meghivéjanak osszesllitdsa, a
testiileti, bizottsagi hatdrozatok és egyéb elbterjesztések és inditvanyok alapjan.

- Az tlések meghivdinak eldkészitése.

- Testiileti, bizottsagi anyagok sokszorositasa és kikiildése.

- Az iilések technikai feltételeinek biztositasa.

- Az iiléseken jegyzOkonyv vezetése, hiteles jegyzékonyv — és hatdrozat-kivonatok
elkészitése.

- Képviselo-testiileti tilést kdvetd 15 napon belill a jegyz8konyvnek Nograd megyei
Kormanyhivatalhoz térténé tovabbitasa.

- Onkorményzati rendeletek kihirdetése a helyben szokéasos modon.

- Képviseldk részére leirasi és egyéb adminisztracios feladatok ellatasa.

- A Képviseld-testiilet és bizottsaga anyagainak archivalasa.

- Az dnkormanyzat milkbdésével kapcsolatos feladatok ellatasa.

- Képvisel6-testiileti elbterjesztések elkészitése.

- Rendeletalkotas, feliilvizsgdlat és hatdlyon kiviil helyezés kezdeményezése,
elokészitése.

12 Modositotta Ludanyhalaszi Kozségi Onkormanyzat Képvisels-testillete a 7/2018. (1. 25.), Nogradszakal
Kozségi Onkormanyzat Képviseld-testillete a 3/2018. (1. 29.), valamint Piliny Kozség Onkorméanyzatanak
Keépviselé-testillete a 2/2018. (I. 31.) szamu hatdrozataval. Hatalyos: 2018. februér 01. napjatol
¥ Médositotta Ludanyhalaszi Kézségi Onkormanyzat Képvisels-testiilete a 7/2018. (I. 25.), Nogradszakal
Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testiilete a 3/2018. (I. 29.), valamint Piliny K&zség Onkorményzatanak
Képviselé-testiilete a 2/2018. (1. 31.) szamu hatérozatéval. Hatalyos: 2018. februér 01. napjatol
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Képviseld-testiileti hatarozatok, helyi rendeletek nyilvéantartdsa, a rendeletek
egységes szerkezetbe foglalasa.

1.2. Kozbiztonsagi feladatok:

A kozbiztonsag javitdsa és a blinmegelézés érdekében kapesolattartis a Szécsényi
Rendérkapitanysaggal.

1.3. Munkaltatoi jogokhoz kapcsolodo feladatok:

Kozszolgalati jogviszonyt érint6 eldkészité feladatok ellatasa.
Szabadsag-nyilvantartds vezetése hivatali dolgozok ¢és intézményvezetk
vonatkozéséban.

Koztisztviseldi jogviszony Iétesitéssel, megsziinéssel kapcsolatos iratkezelés,
nyilvantartas.

1.4. Fejlesztési, karbantartisi és miiszaki feladatok:

Helyi koézat nem kozlekedési céli igénybevételének engedélyezése, tutkezeldi
hozzajarulasok, kiad4sa.

Onkorményzat tulajdonosi hozzéjarulasat igényld ligyek elOkészitése.

A kozlekedéssel, kozlekedésszervezéssel és forgalom technikai valtoztatasokkal
kapcsolatos feladatok ellatasanak szervezése.

1.5. Egyéb feladatok:

Ko6zremikodés az onkormanyzati rendezvények el6készitésben, szervezésében és
lebonyolitasaban.

Onkorményzati vagyonhasznositashoz kapcsoldodo testiileti dontések elékészitése.
Torvényben vagy korményrendeletben eléirt allamigazgatasi feladatok, hat6sagi
hataskorok ellatasanak biztositisa.

A Polgarmesteri Hivatal munkajanak megszervezése, iranyitasa.

Kiadmanyozas rendjének szabalyozasa.

Koltségvetési koncepcid, éves koltségvetés, koltségvetés modositas, féléves és éve
koltségvetési beszamolo testiileti el6terjesztésének elkészitése.

Ellenjegyzési feladatok ellatasa — szabélyzat szerint.

Gazdalkodassal kapcsolatos folyamatba épitett el6zetes és utdlagos vezetdi
ellendrzési feladatok (FEUVE) ellatasa.

Gyerekek szakért6i vizsgalatanak elrendelése.

Taniigy-igazgatdsi dokumentumok megfeleléségének, a taniigy-igazgatési
fegyelem megtartdsanak térvényességi ellenérzése.

Intézményvezetéi allashelyek palyaztatasi eljarasanak lebonyolitasa.

Intézmények alapitd okiratainak kezelése.

Gondoskodik a birtokvédelemmel kapcsolatos feladatok ellatasarol.

Gondoskodik a hatarkorébe sorolt névényvédelmi, nvény egészségligyi feladatok
ellatasarol.

Kivizsgéljék a kozérdeki bejelentéseket.

El6irt nyilvantartasok vezetése, statisztikak elkészitése.

2.) Iktatashoz, postazashoz kapcsolédé feladatok:

Beérkez0 posta atvétele, szigndldsra valo eldkészitése.

Szignalt iigyiratok iratkezelési szabalyzat és helyi irattari terv alapjan térténd
iktatasa, az iktatott iratok {igyintézOk részére torténé atadasa.

Ugyiratok kezelésének, irattirozasénak és selejtezésének elvégzése.
Egyuttmiikodés a Noégrad Megyei Levéltarral.
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- A kikiildendé napi postéarol postakényv vezetése.
- A Ko6z0s Hivatal gépelési feladatainak ellatasa.

3.) Igazgatasi iigyintézok.

3.1. Altalinos Igazgatisi feladatok:

- Uzletek mikédési engedélyének kiadasaval, modositasaval és visszavondsdval
kapcsolatos feladatok ellatasa, a mitkodési engedélyek nyilvantartésa.

- Maganszallashelyekkel kapcsolatos feladtok ellatasa.

- Telepengedélyezési eljaras lefolytatésa.

- Szakhat6sagi hozzajarulasok kiadésa.

- Birtokvédelmi eljaras lefolytatasa.

- Hagyatéki tigyek intézése.

- Talalt targyak nyilvantartasa.

- Hatésagi bizonyitvany kiallitasa.

- Uj koztisztviselék és intézményvezeték személyi anyaganak kezelése,
kozszolgélati nyilvantartas vezetése.

3.2. Szocidlpolitikai feladatok:

- A szocidlis tdrvényben, a végrehajtasara kiadott korméanyrendeletekben és a helyi
onkorményzati rendeletben meghatérozott pénzbeli és természetbeni valamint
személyes gondolkoddst nyujté ellatasokra irdnyuld kérelmek dontésre vald
el6készitése, polgarmesteri illetve képviseld-testiileti hatarozatok végrehajtasa.

- Meéltanyossagi alapon jar6 kézgyogyellatasra vald jogosultsag megallapitasa.

3.3. Gyam és gyermekvédelmi feladatok:

- A gyermekek védelmérdl és gyamiigyl igazgatasdr6l szolé térvényben, a
veégrehajtasara kiadott kormanyrendeletben és a helyi 6nkormanyzati rendeletben
meghatérozott pénzbeli és természetbeni tdmogatdsokra iranyulé kérelmek
dontésre  valo elokészitése, a hatdrozatok végrehajtisa Jogszabalyban
meghatarozott nyilvantartas vezetése.

- Kiilon jogszabélyban meghatérozott esetekben {igygondnok, eseti gondnok
kirendelése, felmentése, munkadijanak megallapitasa.

- Kornyezettanulmany készitése.

3.4. A polgirok személyi adatainak és lakcimének nyilvantartisaval kapesolatos
feladatok:

- Nyilvéntartas vezetése az onkormdnyzat illetékességi teriiletén 1évé cimekrol,
lakcimlétesitéssel kapcsolatos feladatok ellatasa.

- Kozremiikddés a vélasztassal, népszavazassal, népi kezdeményezéssel kapcsolatos
feladatok ellatasaban.

3.5. Allategészségiigyi feladatok:

- M¢éhészek, a vandorméhészek nyilvantartasa.
- Vadkartigyekkel kapcsolatos eljaras lefolytatdsa.
- Eb nyilvantartas és eb oltas megszervezése.

4.) Anvakonyvvezetd
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4.1.Anvakonvyvezetoi feladatok:

- Allampolgérsagi és anyakoOnyvi igazgatasi feladatok ellatasa.

- Sziiletési, hazassagkotési és haldlozasi anyakényv vezetése, utélagos bejegyzések
teljesitése.

- Csaladi eseményeket (hazassagkotés, névadd) megel6z8 eljaras lefolytatdsa és
annak iinnepélyes lefolytatdsa és annak tinnepélyes lebonyolitasa.

- Kozremiikodés felmentés megaddsdban a hazassagkotést megelézé kotelezd
vérakozasi id6 aldl.

- Anyakényvi kivonat és masolat kiad4sa.

- Adatszolgéltatas az alap- és utdlagos bejegyzésrél.

- Kiilfoldi allampolgar anyakonyvi eseményeirdl az érintett allampolgarsdga szerint
illetékes idegen allam magyarorszagi kiilképviseleti hatésdganak értesitése.

- Magyar édllampolgérok kiilfoldi anyakényvi eseményei hazai anyakonyvezésének
elokészitése (jegyzOkonyv felvétele, annak dokumentumokkal egyiitt torténd
felterjesztése).

- Hazassagi névviltoztatdssal kapcsolatos feladatok (jegyzOkényv, anyakonyvi
kivonat kiad4s, adatszolgéltatas) ellatasa.

- Szilletési, csaladi és/ vagy uténév megvdltoztatdsaval kapcsolatos el6készité

eljaras.

- Kiskortak csaladi jogallasnak rendezése teljes hatdlyt apai elismerd
jognyilatkozattal.

- Allampolgérsagi eskii elékészitése, lebonyolitdsa és az eldirt adatszolgaltatas
teljesitése.

4.2. Anyakonyvi valtozasok rogzitése:

- Anyakonyvi adatvaltozasok régzitése, nyilvantartasa.
- Feldolgozott anyakonyvi jegyz6konyvek visszakiildése.

4.3. A gyermek csalddi jogillisnak rendezésével kapcsolatos feladatok:

- Teljes hatalya apai elismerd nyilatkozat felvétele.

- Gyermek csaladi és utonevek megallapitasa.

- Cselekvképtelen jogosult esetén a csaladi jogallas megallapitasara irdnyuld per
meginditiasdhoz hozzdjarulas és egyidejiileg eseti gondnok kirendelés.

5.) Pénziigyi-gazddlkodasi iigyintézék feladatai:

5.1. Onkorményzat koltségvetéséhez, beszamolojahoz kapesolodo feladatok:

- Koltségvetési koncepcid eldkészitése.

- Koltségvetési javaslat 3sszeallitasa.

- Koltségvetési rendelet és ahhoz kapcsolodd egyéb helyi dnkormanyzati rendeletek
elékészitése.

- A koltségvetési rendelet tervezet egyeztetésének eldkészitése az 6nkormanyzati
intézmények vezetdivel.

- Az elfogadott koltségvetésrol informdacio- szolgéltatis a kézponti koltségvetés
részére.

- Az 6nkormanyzat kéltségvetési rendelete szerinti gazdalkodas biztositésa.

- Féléves gazdalkodasra vonatkozo tajékoztatd elkészitése.



14

- Az ¢ves zarszamadés, ennek keretében a normativ kéltségvetési hozzajarulas
elszamolas elkészitése.

- Id8szaki beszdmold készitése az dnkormanyzat gazdalkodasérol.

- Kotelez statisztikai adatszolgaltatasok biztositdsa.

- A koltségvetési rendeletben jovahagyott beruhdzasi, feltjitisa feladatok
végrehajtasanak el6készitése, lebonyolitdsédnak szervezése.

5.2. Koltségvetési gazddlkodasi feladatok:

- Pénziigyi - statisztikai adatszolgaltatas.

- Bevételek alapjdul szolgalé szamlak kibocsdjtdsa, az ehhez kapcsold
nyilvantartasok vezetése.

- Kéotelezettségvallalas nyilvantartasanak vezetése.

- Kotelezettségvallalds, érvényesités és utalvanyozds szabdlyainak megfelels
kifizetend6 szamlak atutaldsa.

- Segélyek, helyi tdmogatasok kifizetése, az ezekhez kapcsolé pénziigyi
nyilvantartisok vezetése, adatainak egyeztetése a konyveléssel.

- Szakfeladatonként bérnyilvantartds vezetése és negyedévente egyeztetése a
konyveléssel.

- Kézpénzforgalom bonyolitasa a pénztaron keresztiil.

- Kozhasznt foglalkoztatdshoz kapcsolddé tdmogatés havi igénylése, elszamolésa.

- Az  Onkorményzat mikodésével, gazddlkoddsaval  kapcsolatos  belsd
szabalyzatainak aktualizalasa, elkészitése.

- Az 6nkorményzati hazipénztar kezelése.

5.3. Szamviteli feladatok:

- Szamlarend ¢és szamviteli politika kialakitisdban, mobdositasdban  valéd
k6zremukodés.

- Banki kivonatok felszerelése, ellendrzése, kontirozéasa és TATIGAZD konyvelési
rendszerben torténd konyvelése.

- Onkormanyzat vagyonanak nyilvantartésa.

- Leltarozési Szabalyzat szerint Kozos Hivatal és részben 6nélléan gazdalkodo
intézmények leltarozasa.

- Vagyonkataszter és a targyi eszkdz nyilvantartas adatainak egyeztetése.

- Meérlegbeszamoldkhoz analitikus nyilvantartas készitése.

- Az allamhéztartas igényeinek megfelelden havi, negyedévi, félévi, haromnegyed
éves és éves informacio-szolgaltatas.

- Kettds konyvvitel rendszerében a pénzforgalmi szemléletii nyilvantartasok
vezetése.

- Idészaki koltségvetési jelentés és iddszaki mérlegjelentés készitése.

- Féléves és éves koltségvetési beszamolo elkészitése.

- Kiegyenlitd, fiiggd, 4tfuté bevételek és kiaddsok analitikus nyilvéantartasanak
vezetése.

- Analitikus nyilvantartasok vezetése, intézkedés a hatralékok befizetésére.

S.4. Vagyongazdalkodassal kapcsolatos feladatok:

- Bérlet Otjan hasznositott 6nkormanyzati lakasok, nem lakds céljara szolgdld
helyiségek nyilvantartésa.
- Bérleti szerzédések hatalyanak figyelemmel kisérés, bérleti szerzédés elékészités.
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- Nyilvantartds  felfektetése és vezetése az Onkormanyzat valamennyi
vagyontargyarol.

- Nyilvantartas vezetése a teljes ingatlan allomanyrol.

- Nyilvantartas vezetése az 6nkormanyzat szerzédéseirdl.

- Adatszolgaltatas.

5.5. Illetmények szamfejtésével kapcsolatos feladatok:

- A Ko6z6s Hivatal és részben 6nalldan gazdalkodd kéltségvetési szervek kiadasai
korében felmeriild6 megbizasi dijak, tiszteletdijak és ho kozi kifizetések
szamfejtése - KIR rendszerben - és felterjesztése.

- A Koz6s Hivatal és intézményi dolgozok valamint koézhaszni és kézeéld
foglalkoztatottak kinevezési, étsorolasi, jogviszony médositdsi és megszlinési
iratanak elkészitése az IMI programban, és azok felterjesztése.

- Szabadsag, betegdllomany egyéb tavollét jelentése havonta a MAK felg.

6.) Adoiigyi ligvintézo feladata.

6.1. Helyi adéval és gépjarmiiadéval kapesolatos feladatok:

- A helyi adokkal, gépjdrmiiadéval, talajterhelési dijjal és az adok médjara
behajtand6 kéztartozasokkal kapcesolatos 1. foku hatésagi feladatok ellatasa
(adokivetés, addbevallasok ellenérzése, nyilvantartdsa, hatdrozat elkészitése,
értesités, felhivas kiadasa).

- Adok szamitogépes nyilvantartasa, adobevételek kényvelése.

- Adoellentrzések végzése.

- Adotartozasok €s az adok modjara behajtandd koztartozésok végrehajtasaval
kapcsolatos ligyek intézése.

- Ado- és értékbizonyitvany, addigazolas valamint perkoltségmentességhez
sziikséges igazolas kiadésa.

- Statisztikai adatszolgéltatasok teljesitésérd] valé gondoskodas.
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V. fejezet

Zaro rendelkezések

A Ludényhaldszi Kézés Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzata
2013. februar 1. napjan lép hatélyba.

Ludanyhalészi, 2013. éaprilis

Kereszti Marta s.k.
Jegyz6

Zaradék:

A Ludényhaldszi K6z6s Onkormanyzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat
Ludényhaldszi Kozségi Onkormanyzat Képviselo-testilete a  7/2018. . 25
Nogradszakal Kozségi Onkorményzat Képviselo-testillete a 3/2018. (1.29.), valamint
Piliny Koézség Onkormanyzatanak Képvisel§-testilete a 2/2018. (I. 31.) szamu
hatdrozataval modositotta. Hatalyos: 2018. februar 01. napjatol.

Ludényhalészi, 2018.... i [ (
8 opaa |2
Korty ((
Kereszti Marta
jegyzé



I11.sz.melléklet

Eléterjesztés
A Noégrad megyei dltalinos iskola korzetek kijelolésérsl a 2018/2019. tanévre

Tisztelt Képviseld-testiilet!

A nemzeti koznevelésrol sz6lé 2011. évi CXC. torvény (tovébbiakban: Nkt.) 50.§ (8)
bekezdés alapjan a koznevelési feladatokat ellatd hatosdg meghatérozza és kozzéteszi az
iskolék felvételi kirzetét.

A nevelési-oktatdsi  intézmények miikodésérdl és a  kdzneveldsi intézmények
névhaszndlatarél szolé 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelete 24. § (1) bekezdés szerint a
megyeszeékhely szerinti jérdsi hivatal januar 15-ig t4jékoztatja a teleptilési 6nkormanyzatokat,
az az illetékességi teriiletén mikods iskolat, az illetékes tankeriileti kézpontokat,
valamint az Nkt. 50. § (10) bekezdése szerinti esetben a nemzetiségi énkormaényzatot a
kijelolt korzetek tervezetérél.

A R.24.§ (1a) bekezdés értelmében a telepiilési onkormaényzat a véleményérol, a tankeriileti
kdzpont, valamint az Nkt. 50. § (10) bekezdése szerinti esetben a nemzetiségi 6nkorményzat
az egyetértésérdl vagy korzethatdr modositasat kezdeményez$ javaslatarél februar 15. napjaig
tajékoztatja a megyeszékhely szerinti jardsi hivatalt.

A Nogrdd Megyei Korményhivatal a koérzethatarokkal kapcsolatban a NO-05/HAT/136-
5/2018 tigyszamu levelében megkiildte Ludédnyhaldszi kézség kotelezd felvételt biztositd
altalanos iskoldinak korzethatdrokra vonatkozo tervezetét és kérte a Képviseli-testiilete
véleményét.

Az EMMI rendelet 24.§ (1a) bekezdés alapjén a teleptilési énkormanyzat a véleményérol
februdr 15. napjaig tdjékoztatja a megyeszékhely szerinti jarasi hivatalt.

Az éltalénos iskolak 2018/2019 tanévre tervezett felvételi kdrzetét tartalmaz6d dokumentum
83. pontja tartalmazza intézményiinket mely szerint:

OM, ; Intézmény neve Intézmény cime Korzethatar Jéaras
azonositd
Endrefalvai Méra Ferenc
83. 200807 | Altaldnos Iskola Piliny Piliny, Tarjani ut 5. Piliny Szécsényi
Telephelye

Kérem a Tisztelt Képvisel6-testiiletet, hogy az elGterjesztést megvitatni sziveskedjen.



Piliny, 2018. januér 18.

Piliny Kozség Gnkorményzat
Képvisel6-testiiletének ...../2018 hatdrozata

Ludényhaldszi Kozségi Onkorményzat Képvisel§-
testiilete a Nograd Megyei Korményhivatal altal
osszeallitott, Ludanyhaldszi kdzség kozigazgatasi
teriiletére vonatkozd kotelezd felvételt biztositd
altalanos  iskolai  korzethatdrokkal —egyetért.
A testiilet utasitja a polgarmestert, hogy a
véleményérol a Nogrdd Megyei Kormanyhivatalt
Salgotarjani  Jarasi  Hivatalat  tajékoztassa.

Hatéarid6:azonnal
Felelds: Lehoczki Szabolcs polgarmester

Lehoczki Szabolcs sk
polgiarmester



